STOCKHOLMS KATOLSKA STIFT
DIOECESIS HOLMIENSIS

LEDIG TJANST: EKONOMIASSISTENT TILL STOCKHOLMS KATOLSKA STIFT

Stockholms katolska stift s6ker en engagerad ekonomiassistent till vdr ekonomiavdelning. Vi
ser fram emot att vilkomna en ny medlem som delar vdr kristna vdrdegrund och som dr redo
att vdxa och utvecklas inom organisationen pa lang sikt.

Om rollen:

I rollen som ekonomiassistent kommer du att vara en viktig del av var ekonomiavdelning och
bidra till att sakerstalla en effektiv hantering av vara ekonomiska processer. Dina huvudsakliga
arbetsuppgifter blir initialt I6pande avstamningar mot var bank och hantering av
leverantorsreskontra. Det finns goda mojligheter att vdxa in i rollen och 6ver tid ta pa sig
storre ansvar och mer omfattande arbetsuppgifter.

Ansvarsomraden:
e LOpande avstamningar mot var bank
e Hantering av leverantorsreskontra och betalningar
e Assistera i andra ekonomirelaterade uppgifter vid behov

Vi soker dig som:
e har en relevant akademisk utbildning inom ekonomi
¢ envilja att vaxa och utvecklas inom rollen
e har formaga att kommunicera val och samarbeta i team
e kan arbeta pa plats pa Katolska Biskopsambetet pa Gotgatan 68 i Stockholm

Vi lagger stor vikt vid dina personliga egenskaper. | den har tjansten moter du manga olika
manniskor och darfor ar det nddvandigt att du har latt for att samarbeta och se till helheten.
Du behover vara sjalvgaende och ha formaga att arbeta noggrant och effektivt. For att passa i
rollen ser vi att du har en relevant akademisk utbildning inom ekonomi och redovisning samt
att du ar redo att ta dig an nya utmaningar. Det ar viktigt att du delar vara katolska
varderingar och ser dig sjalv arbeta langsiktigt inom var organisation.

Anstéllningen:
e Anstdllningens omfattning: 50-100%
e Anstéllningsform: Tillsvidareanstallning med 6 manaders provanstallning
o Tilltrade: Snarast mdijligt eller efter dverenskommelse

Skicka in din ansékan med CV och personligt brev snarast till ekonomi@katolskakyrkan.se.
Urval och intervjuer kommer att ske |I6pande.

Vi ser fram emot att hora fran dig!
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